PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ DE | DOCENTI

|IST. COMPR. POLO 1 - GALATOMNE (LE)
ADD LEIC894009 . .
Prot. 0006131 del 10/09/2024 (Delibera Collegio 9/9/2024)

Wl (Uscita)

“Spesso gli amici mi chiedono come faccio a far scuola. Sbagliano la domanda, non dovrebbero preoccuparsi di come bisogna fare scuola,

ma solo di come bisogna essere per poter fare scuola”.

Don L. Milani

Il Piano Annuale delle attivita dei Docenti € utiusento indispensabile per il funzionamento detlaola. Viene deliberato
dal Collegio dei Docenti all'inizio dell’anno scalico su proposta del Dirigente e puo essere nuadifiqualora

sopravvengano particolari esigenze nel corso aebascolastico.





Il Piano definisce le attivita collegiali, i rappioton le famiglie e gli impegni orari dei Docenh,modo funzionale alla
realizzazione degli obiettivi del Piano Triennaédl'®fferta Formativa.

Il Piano delle attivita comprende quindi gli obliligli lavoro del personale docente finalizzati @mlgimento delle attivita di
insegnamento e di non insegnamento, ossia del@atli programmazione, progettazione, ricercdiiteaione e

documentazione necessarie allo svolgimento deiegsa¢ormativi.
Tali impegni sono contrattualmente definiti, e gic@lano secondo le attivita di seguito indicate.

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007

commaié

Gli obblighi di lavoro del personale docente sombicalati in attivita di insegnamento ed in attizifunzionali alla
prestazione di insegnamento.

Prima dell'inizio delle lezioni, il D.S. predispongulla base delle eventuali proposte degli OO.A®.,A.A. e i conseguenti
impegni del personale docente, che sono confarfiima scritta e che possono prevedere attivigiagtive. 1l Piano,
comprensivo degli impegni di lavoro, e deliberasb @ollegio dei Docenti nel quadro della programncae dell’azione
didattico-educativa e con la stessa procedura éificatb, nel corso dell’'a.s., per far fronte a n@esigenze ...”

Commab

Nell'ambito del calendario scolastico delle lezideiffinito a livello regionale, I'attivita di insegmento si svolge iB5 ore
settimanali nella scuola dell'Infanziain 22 ore settimanali nellascuola Primaria e in 18 ore settimanali nelle Scea
Istituti d'istruzione secondaria ed artisticalistribuite in non meno di cinque giornate seéirali. Alle 22 ore settimanali di
iInsegnamento stabilite per gli insegnanti di scudtanaria, vanno aggiunte 2 ore da dedicare, anichenodo flessibile e su



base plurisettimanale, alla programmazione didattiia attuarsi in incontri collegiali dei docentitgressati, in tempi non
coincidenti con l'orario delle lezioni.

Art. 29, CCNL. 29/11/2007

c.1 Ll attivita funzionale all'insegnamento e costituda ogni impegno inerente alla funzione docenteipte dai
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprendeetigtattivita anche a carattere collegiale di pragrmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentaziaggiornamento e formazione, compresa la preparezdei lavori
degli organi collegiali, la partecipazione alle nitoni e I'attuazione delle delibere adottate dae@etti organi.

c.2Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano #gtivita relative:
a) alla preparazione delle lezioni e delle eserzibai;
b) alla correzione degli elaborati;
c) ai rapporti individuali con le famiglie.
c.3Le attivita di carattere collegiale riguardanti tut docenti sono costituite da:

lettera a)la partecipazione alle riunioni del Collegio dei@nti, ivi compresa I'attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e I'informazione @llamiglie sui risultati degli scrutini trimestraljuadrimestrali e
finali e sullandamento delle attivita educativdlaescuole materne e nelle istituzioni educatiirey & 40 ore
annue

lettera b)la partecipazione alle attivita collegiali dei cagh di classe, di interclasse, di intersezionei Gl
obblighi relativi a queste attivita sono programinsgcondo criteri stabiliti dal Collegio dei doc&mella
predetta programmazione occorrera tener conto dexéri di servizio degli insegnanti con un numeioldssi
superiore a sei in modo da prevedere un impegrmdid0 ore annye

lettera c)lo svolgimento degli scrutini e degli esami compriescompilazione degli atti relativi alla valutamie.



c.4 Per assicurare un rapporto efficace con le famigligli studenti, in relazione alle diverse modadit servizio, il
Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte @alllegio dei Docenti definisce le modalita e iteri per lo
svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli stdi, assicurando la concreta accessibilita al sgovpur

compatibilmente con le esigenze di funzionameritost®ito e prevedendo idonei strumenti di coneazione tra

istituto e famiglie.

c.5Per assicurare I'accoglienza e la vigilanza dedlirani, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in skecinque minuti
prima dell'inizio delle lezionie ad assistere all’'uscita dei medesimi

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALLINSEGNAMENTO

CCNL 29/11/2007 ART. 29 comma 3 lett. A

Tutte le attivita funzionali all'insegnamento si swlgeranno in presenza.

SCUOLA PRIMARIA

a.S2024/2025

SETT. OTT. NOV. DIC. GENN FEBBR. MAR. APR. MAG. GlU.
COLLEGIO 2h 2h 2h 2h 2h 11h
DOCENTI (2 settembre) (7 (13 (a5 (26
CONGIUNTO 1h (9 settembre) novembre) febbraio) maggio) giugno)
COLLEGIO PER 2h
SEGMENTO A seconda
SCOLASTICO delle
(Convocato, se necessarid, necessita

dal Dirigente o su
richiesta dei Docenti, a
seconda delle esigenze e
di specifici argomenti

allODG)




PROGETTAZIONI
DIDATTICHE PER
COMPETENZE E

4h

(3-4 settembre)

4h

RUBRICHE DI
VALUTAZIONE
INCONTRI DI 3h 2h 5h
CONTINUITA’ (4 settembre) Open
day
data
da
defini
re
REVISIONE 1h+2h+2h 5h
REGOLAMENTV/ (9-10-11
COMMISSIONI PER settembre)
ORGANIZZAZIONE
ATTIVITA INIZIALI
E SPAZI
SCOLASTICI
VERIFICHE 2h 2h 4h
QUADRIMESTRALI (3-5 (11-12
E SCRUTINI febbraio) giugno)
INCONTRI 1h 3h 3h 7h
SCUOLA/FAMIGLIA Assemblea | Incontro Incontro
di classe per| scuola- scuola-
notizie utili | famiglia famiglia
e patto (27-28 (26-27
corresponsa| novembre) marzo)
bilita e
costituzione
seggio
elettorale

(10 ottobre)

38h




ART. 29 comma 3 lett. B
SCUOLA PRIMARIA

SETT. OTT. NOV. DIC. GENN FEBBR. MAR. APR. MAG. GlU.
CONSIGLIO 2h 2h 2h 2h 8h
D'INTERCLASSE (20 (23 (12 (8

novembre) gennaio) marzo) maggio)
DOCUMENTAZIONE
AUTOAGGIORNA
MENTO RICERCA, 12h
GRUPPI DI LAVORO
INCONTRI 1h 2h 2h 5h
DIPARTIMENTALI (5 10 ottobre (30
INCLUSIONE settembre gennaio)
(docenti di sostegno) )
25h
ART. 29 comma 3 lett. A

SETT. OTT. NOV. DIC. GENN FEBBR MAR. APR. MAG. GlU.
COLLEGIO 2h 2h 2h 2h 2h 11h
DOCENTI 2 (7 (13 (15 (26
CONGIUNTO settembre) novembre) febbraio) maggio) giugno)

1h (9

settembre)
COLLEGIO PER 2h

SEGMENTO




SCOLASTICO
(Convocato, se
necessario, dal

Dirigente o su richiesta
dei Docenti, a seconda

delle esigenze e di
specifici argomenti

al’lODG)
PROGETTAZIONI 2h+2h 4h
DIDATTICHE PER (3-5
COMPETENZE E settembre)
RUBRICHE DI
VALUTAZIONE
INCONTRI DI 2h 2h
CONTINUITA’ 4
settembre)

REVISIONE 1h+2h+2h 5h
REGOLAMENTI/ (9-10-11
COMMISSIONI PER settembre)
ORGANIZZAZIONE
ATTIVITA INIZIALI
E SPAZI
SCOLASTICI
INCONTRI 1h 2h 2h 3h 9h
SCUOLA/FAMIGLIA Assemble 5 (24 (18

a di classe dicembre) marzo) giugno)

per

notizie

utili e

patto

correspon

sabilita e

costituzio

ne seggio

elettorale

9

ottobre)

33h




ART. 29 comma 3 lett. B

SCUOLA DELL'INFANZIA

SETT. OTT. NOV. DIC. GENN FEBBR. MAR. APR. MAG. GIU
CONSIGLIO 2h 2h 2h 2h 8h
D’'INTERSEZIONE (12 (23 (12 (21

novembre) gennaio) marzo) maggio)

PROGRAMMAZIONE 2h 2h 2h 2h 2h 2h 2h 2h
PERIODICA (24 (22 (19 (14 (11 (11 (8 aprile) (13 16h

settembre | ottobre) novembre) gennaio) febbraio) marzo) maggio)

)
DOCUMENTAZIONE,
AUTOAGGIORNAME 12h
NTO, RICERCA,
LAVORI DI GRUPPO
INCONTRI 1h 1lh 2h 4h
DIPARTIMENTALI 5 (9 ottobre) (30
INCLUSIONE settembre gennaio)

(docenti di sostegno)

)

40h




ART. 29 comma 3 lett. A

SCUOLA SECONDARIA 1° GRADO

SETT. OTT. NOV. DIC. GENN FEBBR. MAR. APR. MAG. GlU.
COLLEGIO 2h 2h 2h (13 2h 2h 11h
DOCENTI (2 settembre) (7 febbraio) (15 (26
CONGIUNTO 1h novembre) maggio) giugno)

(9 settembre)
COLLEGIO PER 2h
SEGMENTO
SCOLASTICO
(Convocato, se
necessario, dal
Dirigente o su richiesta
dei Docenti, a seconda
delle esigenze e di
specifici argomenti
allODG)
PROGETTAZIONI 2h+2h 2h 2h 1h (9 2h (13 2h 13h
DIPARTIMENTALI (3-4 (11 ottobre) | (15 gennaio) marzo) (6

settembre) novembre) Maggio)
INCONTRI 2h 2h Open 4 h
CONTINUITA’ (5 settembre) day

Data da
definire

REVISIONE 1h+2h 3h
REGOLAMENTI/ (9-10
COMMISSIONI PER settembre)

ORGANIZZAZIONE




ATTIVITA INIZIALI
E SPAZI
SCOLASTICI
INFORMAZIONI 1h 3h 3h 7h
QUADRIMESTRALI Assemblea 5 (10 aprile)
E INCONTRI di classe Dicembr Incontro
SCUOLA/FAMIGLIA per notizie e) Sc./Fam.
utili e Incontro
patto Sc./Fam
correspon
sabilita e
Costituzio
ne seggio
elettorale
(8 ottobre)
40 h
ART. 29 comma 3 lett. B
SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO
SETT. OTT. NOV. DIC. GENN FEBBR. MAR. APR. MAG. GlU.
CONSIGLI DI 2h+3h X X 1.30h X X X X 6h
CLASSE (5-6 settembre) | (16-17- | (19-20-21 (8 gennaio- | (3-4-5 (18-19-20 (12-13-14 | (6-7 X ogni
18 novembre) solo classi | febbraio: marzo) maggio) giugno: Consiglio
ottobre) Terze) scrutini) Scrutini)
FORMAZIONE, 12h
AUTOAGGIORNAME




NTO RICERCA
LAVORI DI GRUPPO

INCONTRI 1h 2h 2h
DIPARTIMENTALI (5 settembre) | (10 (30
INCLUSIONE ottobre) gennaio)

(docenti di sostegno)

Nota bene
v | Docenti con piu di 6 classi programmano la loro presenza ai Consigli e la comunicano ai Coordinatori di classe e al DS.

Sono prioritari i Consigli di inizio anno per I'analisi della situazione di partenza e la progettazione iniziale e i Consigli con insediamento dei
Rappresentanti dei Genitori per la presentazione della programmazione e dei progetti previsti per la classe

La presenza agli Scrutini & obbligatoria




Calendario mensile degli impegni scolastici del Personale Docente

SETTEMBRE

Quando

Cosa

Chi

Dove

2 settembre 2024

Ore 8,00

Ore 9,00/11,00

!

Presa di servizio

Collegio Docenti congiunto

Docenti in ingresso Organico
dell’Autonomia dell’'l.C. Polo 1

Tutti i Docenti

Sede Centrale “Don L.
Milani”

Via XX Settembre 229
Ufficio di Segreteria

Sede “A. De Ferrariis”
Via Cadorna

3 e 4 settembre
2024

Ore 9,00/11,00

Progettazioni per Intersezione,
Interclasse e Dipartimenti

Tutti i docenti

Intersezione Sede Don Bosct
Interclasse Sede Don L.
Milani

Dipartimenti Sede “A. De
Ferrariis”

5 settembre 2024
Ore 9,00/10,15
Ore 10,30/11,30
Ore 9.00/10.00

Incontri di continuita Scuola
Infanzia- Scuola Primaria
Incontri di continuita Scuola
Primaria- Scuola Secondaria
Incontri dipartimentali inclusione

Docenti I-lI-1lI-1V-V sezione

Docenti classi Prime Scuola Primaria

Docenti classi V (a.s.23/24)

Docenti classi | Scuola Secondaria

Docenti di sostegno

Sede Centrale “Don L.
Milani”

Sede “A. De Ferrariis”




Ore 11.30/13.00

Consigli di classe

Docenti S.Secondaria

Sede Centrale “Don L.
Milani”

Sede “A. De Ferrariis”

6 settembre 2024
Ore 9.00/12.00

} Consigli di classe

Docenti S.Secondaria

Sede “AFBeariis”

9 settembre 2024
Ore 9.00/10.00

} Collegio Docenti congiunto

Tutti | docenti

In collegamento Meet dalle
Sedi di appartenenza

9-10-11
settembre 2024
Ore 10.00/11.00
Ore 9.00/10.00
Ore 9.00/10.00

Revisione
Regolamenti/Commissioni per
organizzazione attivita iniziali e
spazi scolastici

Tutti | docenti

Sedi di appartenenza

12 settembre
2024

Secondo orario
che sara
diramato

Inizio attivita didattiche per tutte
le sezioni di Scuola Infanzia, pel
tutte le classi di Scuola Primaria
di Scuola Secondaria

Docenti interessati.

Attivita di continuita:

& Docenti di classe quinta (a.s.23/24)
accoglieranno gli alunni di classe | di |
Secondaria di | Grado.

| Docenti di S. Infanzia saluteranno gl
alunni di classe | di S. Primaria.

Sede “A. De Ferrarils”
Sede Centrale “Don L.
SMilani”

Sede “G. Susanna”
Sede “Don Bosco”

24 settembre

Programmazione periodica

2024

Inss. Scuola Infanzia

Sede Bosco”




OTTOBRE

Quando

Cosa

Chi

Dove

8 ottobre 2024
1h

Assemblea di classe per notizi€
utili e patto corresponsabilita.
Costituzione seggio elettorale

» Docenti Scuola Secondaria

Sede “A. De Ferrariis”

9 ottobre 2024
1h

Assemblea di classe per notizi€
utili e patto corresponsabilita.
Costituzione seggio elettorale

» Docenti Scuola Infanzia

Sede “Don Bosco”

10 ottobre 2024
1h

Assemblea di classe per notizi¢
utili e patto corresponsabilita.
Costituzione seggio elettorale

» Docenti Scuola Primaria

Sede “Don L. Milani”

10 ottobre 2024
2h

Dipartimento inclusione

Docenti di sostegno

SederfD. Milani”

11 ottobre 2024 | Dipartimenti Docenti Scuola Sec. Sede “A. De Ferrariis”
2h
16-17-18 Consigli di classe Docenti Scuola Secondaria Sad®e Ferrariis”

ottobre 2024

22 ottobre 2024
2h

Programmazione periodica

Docenti S. Infanzia

Sé&m“Bosco”




NOVEMBRE

Quando

Cosa

Chi

Dove

7 novembre2024

Collegio dei Docenti
congiunto

Tutti i Docenti

Sede “A. De Ferrariis

12 novembre 2024
2h

Consiglio
d’Intersezione

Docenti Scuola Infanzia

Sede “Don Bosco”

15 novembre 2024
2h

Dipartimenti

Docenti Scuola Secondaria

Sede “AHeeariis”

19 novembre 2024
2h

Programmazione
periodica

Docenti Scuola Infanzia

Sede “Don Bosco”

19-20-21 novembre
2024

Consigli di classe

Docenti Scuola Secondaria

Sede “A. De Ferrariis”

20 novembre 2024
2h

Consigli d’Interclasse

Docenti Scuola Primaria

Sede “Don L. Milani”

27 e 28 novembre
2024

3h

Incontro Scuola-
Famiglia

Docenti Scuola Primaria

Plessi di appartenenza




DICEMBRE

Quando

Cosa

Chi

Dove

5 dicembre 2024
2h

Incontro scuola-famiglia

Docenti Scuola Infanzia

Sede “Don Bosco”

5 dicembre 2024
3h

Incontro Scuola-Famiglia

Docenti Scuola Secondaria

Sede “A. De Ferrariis”

Data da definire

2h

Incontro continuita (open
day)

Docenti Scuola Primaria

Sede “Don L. Milani”




GENNAIO

Quando

Cosa

Chi

Dove

Data da definire

2h

Incontro continuita
(open day)

Docenti Scuola Secondaria

Sede “A. De Ferrariis”

14 gennaio 2025
2h

Programmazione
periodica

Docenti Scuola Infanzia

Sede “Don Bosco”

8 gennaio 2025

Consigli orientativi

Docenti classe Ill Secondaria

Sede A.De Ferrariis

9 gennaio 2025 Dipartimenti Docenti Scuola Secondaria Sede “A. De Ferrariis”
disciplinari

2h

23 gennaio 2025 Consiglio Docenti Scuola Infanzia Sede “Don Bosco”

2h

d’'Intersezione

23 gennaio 2025
2h

Consigli d’Interclasse

Docenti di Scuola Primaria

ed& “Don L. Milani”

30 gennaio 2025
2h

Dipartimento Inclusiong

> Docenti di sostegno

Sede “Don L. Milani”




FEBBRAIO

Quando Cosa Chi Dove

3-4-5 febbraio Scrutini Docenti Scuola Secondaria Sede “A. De Ferrariis”
2025

3-5 febbraio Scrutini Docenti Scuola Primaria Sede “Don L. Mifan
2025

2h

11 febbraio 2025
2h

Programmazione periodica

Docenti Scuola Infanzia

deSBon Bosco”

13 febbraio 2025

Collegio Docenti congiunto

Tutti i Docenti

Sede “A. De Ferrariis”




MARZO

Quando

Cosa

Chi

Dove

11 marzo 2025
2h

Programmazione periodic:

A

Docenti Scuola Infanzia

deSBon Bosco”

12 marzo 2025
2h

Consiglio d’interclasse

Docenti Scuola Primaria

&doon L. Milani”

12 marzo 2025
2h

Consiglio d’intersezione

Docenti Scuola Infanzia

d&éDon Bosco”

18-19-20 marzo
2025

Consigli di Classe

Docenti Scuola Secondaria

Sede “A. De Ferrariis”

24 marzo 2025
2h

Incontro Scuola-Famiglia

Docenti Scuola Infanzia

d&EDon Bosco”

26 -27 marzo 2025
3h

» Incontro Scuola-Famiglia

Docenti Scuola Primaria

diSk appartenenza




APRILE

Quando Cosa Chi Dove
8 aprile 2025 Programmazione periodica Docenti Scuola Infanzia deSBon Bosco”
2h

10 aprile 2025
3h

Incontro Scuola-Famiglia

Docenti Scuola Secondaria

Sede “A. De Ferrariis”

MAGGIO

Quando

Cosa

Chi

Dove

6 maggio 2025
2h

Dipartimenti disciplinari

Docenti Scuola Secondaria

Sede “A. De Ferrariis”

8 maggio 2025
2h

Consigli di Interclasse

Docenti S. Primaria

Sederi@. Milani”

12-13-14 maggio
2025

Consigli di Classe

Docenti Scuola Secondaria

SAad®e Ferrariis”

13 maggio 2025

Programmazione
periodica

Docenti Scuola Infanzia

Sede “Don Bosco”




2h

15 maggio 2025
2h

Collegio dei Docenti
congiunto

Tutti i docenti

Sede “A: De Ferrariis”

21 maggio 2025

Consiglio d’Intersezione

Docenti Scuola Infanzia

d&éeDon Bosco”

2h

GIUGNO

Quando Cosa Chi Dove

11-12 giugno 2025 | Scrutini Docenti Scuola Primaria Sede “Don Milani”
(Orario da definire)

6 e 7 giugno 2025 | Scrutini Docenti Scuola Secondaria Sede “A. Dedres’

10 giugno 2025

Riunione preliminare

Docenti Scuola Secondaria

SAd®e Ferrariis”

11-12-13 giugno
2025

Prove scritte di italiano-
matematica-lingua

Docenti Scuola Secondaria

Sede “A. De Ferrariis”




16 giugno 2025 Ratifica prove scritte Docenti Scuola Secondaria deS@A. De Ferrariis”
17-18-19 giugno Prove orali classi terze | Docenti Scuola Secondaria Sede “A. De Ferrariis”
2025 A-B-C
18 giugno 2025 Incontro scuola-famiglia| Docenti Scuola Infanzia Sede “Don Bosco”

per saluto
3h
20 giugno 2025 Ratifica finale esami Docenti Scuola Secondaria eSad De Ferrariis”
26 giugno 2025 Collegio dei docenti Docenti dell'l.C. Sede “A: De Ferrariis”
oh congiunto

Alcune date potranno subire variazioni, in base a sopravvenute necessita o all’emanazione di Circolari e disposizioni ministeriali emanate in corso
d’anno.

Galatone, 10.09.2025

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(dott.ssa Adele Polo)

Firma autografa sostituita a mezzo stampa , ai sensi

dell'art. 3, comma 2, del D.Lgs n.39/1993
L’originale del documento & archiviato presso I'Ememittente




